[image: image1.jpg]MysnuunansHoe aBTOHOMHOE 0011e00pa3oBaTelibHOE YIpekKIEHHE
«3HHOBCKAA cpeaHsas 00meodpa3zoBaTeILHAS K012

nep. UlxonsHelii, 1.2, c. 3uHOBO, STyTOpOBCKHIi paiioH, TioMeHckas 061acTh,62703 1
Tes. 8(34535)99117, ren/dakc: 8(34535)99183, e-mall zinovo@mail.ru
OKIIO 45782336, OI'PH 1027201465576, 5 01036

Cornacosano:

IIpencenarens npO(bco 3HOI'O KOMHUTETA:
Kopemxosa JI.A. % /

24.12.2013

5 7%,

ayNe 2 99/1.025 $24.12.2013 .

Ilp

HOJIOKEHUE
0 Nopsi/iKe XpaHEeHHs B aPXHBAX HA OYMaKHBIX H/HJIH 3JIEKTPOHHBLIX HOCHTE-

JSIX pe3yJibTaTOB OCBOEHHs 00y4aloIHMHCs 00pa3oBaTeIbHbIX nporpamMmm
MAOY 3unosckas COII»

I. O6mue moJioxkeHus
1.1. Hacrosmee ITonoxxenue pa3paboTaHo B COOTBETCTBHH C II. 11 4. 3 cT. 28 De-
AepanbHOro 3akona ot 29.12.2012. Ne 273-®3 "O6 obpasosanuu B Poccuiickoii
Oenepanun".
1.2. K xoMneTeHIMH HIKOJEI B YCTaHOBJICHHOW cdepe AesATeTbHOCTH OTHOCHTCS
MHMBHyaJIBHBIH y4eT Pe3yJIbTaTOB OCBOCHHS 00yJarOIIUMHUC 06pa3oBaTeIbHbIX
IIpOrpamMM, a TaKkXKe XpaHeHHWe B apXuBaX MHQOpMAIMu 00 3THX pe3yabTaTax Ha
OyMaXXHBIX ¥ (MJIH) SJIEKTPOHHBIX HOCHTEJSX.
1.3. Tlonoxenue sBIAETCA JNOKAIBHBIM HOPMATHBHBIM aKTOM, PEryIHPYIOIIHM
XpaHEHHE B apXuBax WH(GOPMALMU O Pe3yJbTaTaX OCBOEHMS 00yYaroIUMHUCS 06-
pa3oBaTEJbHBIX IPOrPaMM Ha OYMaXXHBIX U JIEKTPOHHBIX HOCHTEIISX.
1.4. Xpanenue B apXuBaX IIKOJEI JaHHBIX 00 y4eTe pe3ylbTaTOB OCBOESHHS 00Y-
HaONIMMCs OCHOBHBIX 00pa3oBaTe/bHBIX IIPOrpaMM OCYILECTBISETCS Ha OyMak-
HBIX M 3JICKTPOHHBIX HOCHTEJISAX B MOPAJKE, YTBEPXKICHHOM (elepalbHbIM Opra-
HOM HCIOJIHHTEIbHOM BIIACTH, OCYLIECTBIAIONIMM (GYHKIHH MO BHIPabOTKE rocy-
ApCTBEHHOH MOJMTHKY M HOPMATHBHO-IIPABOBOMY DEryJHPOBaHHIO B chepe 06-
PasoBaHHiA B COOTBETCTBHH C AJIMMHHUCTPaTHBHBEIM periiaMmeHToM PocoGpHamsopa,
YTBEPAICHHBIM NpHKa3oM MunoOpHayku Poccuu ot 21 saBaps 2009 r. Ne 9.

IL. Xpanenue HHAHBHIYA/ILHOIO Y4eTa Pe3yIbTATOB OCBOEHHS 06y4alONIH-
MHECS 00pa30BaTe/IbLHBIX IPOrPaMM Ha GyMaKHBIX HOCHTEISIX

2.1. K obs3arensnbiM GyMaKHBIM HOCHTENISM HHIMBHIYAILHOTO ydeTa pe3ylbTa-
TOB OCBOSHHS 00Y4aIOIMMCS OCHOBHOH 00pa30BaTeIbHOM MPOrpaMMbl OTHOCSTCS:
KJIaCCHBIC JXYDHAIbI, IHYHEIE Jlejla 00Y4aroIMXCsl, KHMIH BBIJIa4H aTTeCTaToB, aT-
TeCTaTsl 00 OKOHYaHHH OCHOBHOTO OOIIEro H CpeHero obIero o6pa3oBaHus.

2.2. B KmaccHBIX XypHalaX OTpakaeTcs Oa/ubHOe TeKyllee, MPOMEKYTOYHOE U
HTOTOBOE (roZ10BOE) OLICHHBAHHE Pe3y/IbTaTOB OCBOSHMS YYallUMCs OCHOBHOMH 006-
Pa3oBaTEIbHOH IPOrPaMMEL.
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ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке хранения в архивах на бумажных и/или электронных носителях результатов освоения обучающимися образовательных программ

МАОУ «Зиновская СОШ»
I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с п. 11 ч. 3 ст. 28 Федерального закона от 29.12.2012. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации". 

1.2. К компетенции школы в установленной сфере деятельности относится индивидуальный учет результатов освоения обучающимися образовательных программ, а также хранение в архивах информации об этих результатах на бумажных и (или) электронных носителях. 

1.3. Положение является локальным нормативным актом, регулирующим хранение в архивах информации о результатах освоения обучающимися образовательных программ на бумажных и электронных носителях. 

1.4. Хранение в архивах школы данных об учете результатов освоения обучающимся основных образовательных программ осуществляется на бумажных и электронных носителях в порядке, утвержденном федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования в соответствии с Административным регламентом Рособрнадзора, утвержденным приказом Минобрнауки России от 21 января 2009 г. № 9. 

II. Хранение индивидуального учета результатов освоения обучающимися образовательных программ на бумажных носителях

2.1. К обязательным бумажным носителям индивидуального учета результатов освоения обучающимся основной образовательной программы относятся: классные журналы, личные дела обучающихся, книги выдачи аттестатов, аттестаты об окончании основного общего и среднего общего образования. 

2.2. В классных журналах отражается балльное текущее, промежуточное и итоговое (годовое) оценивание результатов освоения учащимся основной образовательной программы. 

2.3. Внесение исправлений в промежуточные и итоговые результаты по предметам в классном журнале оформляется в виде записи с указанием соответствующей оценки цифрой и прописью, подписи исправившего результат педагога, заверенной печатью, предназначенной для документов школы. 

2.4. Классный журнал подлежит хранению в архиве школы в течение 5 лет. 

2.5. В личном деле выставляются итоговые результаты обучающегося по предметам учебного плана соответствующей основной образовательной программы. Итоговые результаты обучающегося по каждому году обучения заверяются подписью классного руководителя, заверенной печатью, предназначенной для документов школы. 

2.6. Личное дело обучающегося по окончанию основной образовательной программы основного общего и среднего общего образования (9 и 11 классах) подлежит хранению в архиве школы в течение 75 лет. 

2.7. В случае выбытия обучающегося на обучение в другую образовательную организацию личное дело выдается на руки по заявлению родителей (законных представителей) при наличии письменного подтверждения образовательной организации о приеме обучающегося на обучение. 

2.8. Результаты итогового оценивания обучающегося по предметам учебного плана по окончанию основной образовательной программы основного общего и среднего общего образования в 9 и 11 классах заносятся в книгу выдачи аттестатов за курс основного общего и среднего общего образования и выставляются в аттестат о соответствующем образовании. 

2.9. Книга выдачи аттестатов за курс основного общего и среднего общего образования подлежит хранению в архиве школы в течение 75 лет. 

III. Хранение индивидуального учета результатов освоения обучающимися образовательных программ на электронных носителях

3.1. Наряду с бумажным носителем индивидуального учета результатов освоения обучающимся основной образовательной программы ведется электронный журнал, который является частью информационной системы школы. Ведение электронного журнала является обязательным для каждого учителя и классного руководителя. 

3.2. Условия совмещенного хранения данных в электронном виде и на бумажных носителях: 

3.2.1. Архивное хранение учетных данных осуществляется в электронном виде, что предусматривает контроль за их целостностью и достоверностью на протяжении всего срока хранения (период обучения). 

3.2.2. В случае необходимости использования данных электронного журнала из электронной формы в качестве печатного документа информация выводится на печать и заверяется в установленном порядке подписью руководителя и печатью учреждения.  

3.3. Сводная ведомость итоговой успеваемости обучающихся класса за учебный год выводится из системы учета в том виде, который предусмотрен действующими требованиями архивной службы. Если данные по учебному году хранятся в электронном виде, сводная ведомость может быть передана в архив сразу по завершении ведения учета в соответствующем классном журнале. 

3.4. При ведении учета в электронном виде необходимость вывода данных на печать для использования в качестве документа определяется соответствием используемой информационной системы ГОСТ Р ИСО 15489-1-2007 "Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Управление документами. Общие требования". 

3.5. В соответствии с действующим законодательством школа обеспечивает хранение: 

− журналов успеваемости обучающихся на электронных и бумажных носителях - 5 лет, в целях хранения на бумажных носителях - один раз в год, по окончании учебного года, но не позднее 30 июня выводить на печать электронную версию журнала успеваемости, прошивать и скреплять подписью руководителя и печатью учреждения; 
− изъятых из электронных журналов успеваемости обучающихся сводных ведомостей успеваемости на электронных и бумажных носителях - 25 лет, в целях хранения на бумажных носителях - один раз в год, по окончании учебного года, но не позднее 30 июня выводить на печать электронную версию сводных ведомостей успеваемости, прошивать и скреплять подписью руководителя и печатью учреждения. 
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