4.3. Делопроизводитель регистрирует выдачу личного дела в   “Книге движения личных дел воспитанников”.
4.4. Выдача личных дел осуществляется после выполнения родителями (законными представителями)  следующих обязательств:
подать на имя заведующего филиалом  заявления;
4.5. При выдаче личного дела Делопроизводитель оформляет запись в алфавитной книге о выбытии воспитанника.
4.6. Личные дела воспитанников выбывших в школу или выбывших по иным причинам Делопроизводитель передает в архив. По выбытии детей из ГКП личное дело воспитанника хранится в ОУ 3 года.

V. Порядок проверки личных дел воспитанников.
5.1. Контроль, за состоянием личных дел осуществляется делопроизводителем и заведующим  филиалом.
5.2. Проверка личных дел воспитанников осуществляется по плану  в начале учебного года. В необходимых случаях, проверка осуществляется внепланово, оперативно.
5.3. Цели и объект контроля – правильность оформления личных дел воспитанников.
5.4. По итогам проверки,  готовят справку с указанием замечаний.
5.5. По итогам справки, директор школы  вправе издать приказ за ответственное, добросовестное и аккуратное ведение личных дел воспитанников воспитателям объявляется благодарность. В случае выявления недостатков работа воспитателя ставится на индивидуальный контроль заведующим. В данном случае,  воспитатель обязан предоставить объяснительные о причинах  недобросовестного отношения к ведению личных дел воспитанников, и исправлении замечаний. За систематические грубые нарушения личных дел воспитанников заведующий вправе объявить воспитателю замечание, снять стимулирующие выплаты.



















Приложение 1

Образец оформления обложки папки, 
в которой хранится личное дело ребенка
                                      МАОУ «Ачирская СОШ»




 ЛИЧНОЕ ДЕЛО 
 №  ________



____________________________________________
Ф.И.О.  ребенка,

                  ____________________________________________
дата рождения



                           _____________________________________________
 Ф.И.О.  родителей (законных представителей)


Приложение 2

Образец оформления внутренней описи документов
 для формирования личных дел 

ОПИСЬ
документов, имеющихся в личном деле

________________________________________________________________
Ф.И.О.  ребенка,
	№
п/п
	Наименование документа
	Дата включения документа в личное дело
	Количество листов
	Дата изъятия документа
	Кем изъят документ, и по какой причине

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Личное дело сформировано:__________________________
дата   подпись
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\ MYHUINHAJIBHOE ABTOHOMHOE OBIIEOBPA3OBATEJBLHOE YYPEJK/JIEHUE
«AYNPCKA CPEHSISI OBIIEOBPA3OBATEJIBHAS HIKOJIAY

Liovenceras obnacmo ToGorverui paiion 0. Auupo, 1, cmpoenue 1, men: 24-83-63
L-mail: achiriO6@mail.ru

Paccmorpeno CornacosaHo
Ha nenaroruueckom cosere [Tpepcenarens Ynpasastouero Cosera

. YTBepkaaro:
nporoxoj Nel ot 31.08.2020 - P.X.Vpazosa

Hupexrop MAOY

Y~ <kAﬂMpCK35{ COLL»
v, gy - [ UL BapcykoBa
npukasz Ne/501« 31» 08 .2020r.

Mpotoron Nel ot 31.08.2020

MNOJIOKEHNE
0 popMUPOBAHIH, BEACHIH, XPAHEHHH 1 NPOBEPKE JHUHBIX JeJI
MAQY «Aunpexas COI», peasinsyoulyo 0CHOBHYIO 06 pa30BaTeIbHYIO HporpaMmy 0 KOJLHOrO0
obpazoBanust

I. O6wue nosowenns.,

I.1. Hacrosiuiee nonoxkenne paspaboTano ¢ 1esblo pernamenTatiy paboThl ¢ TUUHBIMH A€IaMH BOCTIHTAHHHUKOB
Fpynmbl  KpatkospemenHoro  npeGbisanns  (nanee  TKIT)  npw MyHHUMNAAbHOM — ABTOHOMHOM
001e00Pa30BATCILHOM  YUPEKACHHH «Auupekas — cpeaHss oblieobpasoBaTesbHas WKONa», W onpeaesser
nopszok  Aeiictsnii Beex kareropuit cortpyamukos [KIT, yuactsyiommx B pafote ¢  BbllEHA3BAHHOMN
JOKYMEHTaLMC . ;

I.2.Hacroswee “Tlonoxenne™ yreeprcaaercs [Tpukazom aupekropa.

I.3.JInanoe  1en0  ABASeTCs  NOKYMEHTOM  BOCMMTAHHMKA, M BEACHME €ro 00S3aTelbHO Ul KAJKIOrO
pocnuTaHHuka [ K11
IL Hopsiaok opopmirennst JHUHBIX A€/ NP1 NOCTYIJIEHHH B FPYHNY KPATKOBPEMEHHOT0 npedbIBaHHsI.
2.1, Jlnunble jic/ia BOCMUTAHHHUKOB 3aBOJISITCH ACIONPOM3BOAMTENEN [MPU NOCTYIICHUH BocnnTaHHuKka B TKIT,
2.2, JInunoe Jieio BEACTCS Ha BCEM MPOTszKeHun npebbiBanus BocnuTanHnka B IKIT.
2.3. Jlnunoe fien0 socnuTaHHuKa OPMUPYETCs W3 CIEYIOLLNX JOKY MEHTOB!
0roBop 00 00pas3oBaHMK:
KOMMSI CBUICTCLCTBA O POIKACHHH, 3aBEPCHIILS AMPEKTOPOM LLIKO/bI:
sassnenue o npueme B IKIT npu wikone:
CHpaBKa O perncTpalnn pebeHKa o MeCTy KHTeAbCTBA WK 10 MECTY MpedblBaHMS;
MEIMUMHCKAs CrIpaBKa.
HL TTopsiaok Be/icHust 0 XpAHEHHS JTHYUHLIX JeJT.
3.1, B munoe 10 BocnuTanHmka 3aHoCs1Cs 00LLMe CBEAEHUS O peletike.

2. Jlnunoe Ae/0 HMeeT HOMEp, COOTBETCTEY IO HOMEPY B andasTHON KHUIE 3aMHCH BOCMIMTAHHUKA

3. JlenonponssoAnTeb BHOCHT B JTHUHbIC Jefa CBeAeHHs O NpuOLITHY WAK BLIGLITHN (Kyaa BbiGbl, OTKYyza
npuObin, Ne v jlata npukasa). :
3.4. Jluunble 1¢/a BOCIMTAHHHKOB BEYTCA BOCMHUTATENEM. 3aMUCH B JIMUHOM Je/le HEOOXOMMMO BECTH YETKO,
AKKYPATHO, (PHOICTOBON MACTOM.
3.5. 0O0ume cue/ieus 0 BOCIMTAHHUKE KOPPEKTHPYIOTCS BOCITMTATENEM MO MEpPe H3MEHEHHS! AaHHbIX: nepeMeHa
aapeca u T.1.
3.6. JInunble jieita BOCMUTAHHUKOB XPAHSATCS B KAHLUENSPUK 3aBE/1YIOLIEr0 B CTPOrO OTBEASHHOM MECTE.
3.7. JInunble jiena 0AHON rpynnbl HAXOSITCS BMECTE B OAHOI MArKe 1 A0MKHbI GbITh Pa3ioKeHbl B anaBUTHOM
nopsi/iKe.
B cocrae nanxu sxoast:
obustokka (em. puioxkenue 1),
BHYTPEHHSIsS O11HCHL A0KYMEHTOB (eM. [Ipuiionerue 2),
3.8. CMCOK BOCTTHTAHHUKOB FPYNIbI MEHAECTCS €KErOAHO.
IV. Tlopsiiok BLU1a4H THUHEIX JeI BOCHHTAHHUKAM npH BuIObITin 13 TKIL.
4.1, Hpu geiGorimesocnurannka 3 IKIT inunoe 1e10 BbIAAETCH POANTENSIM WM JHLUAM, HX 3aMEHSIOLLUM
(3aKOHHBIM MPC/ICTABUTENSAM ).
4.2. Bblaaua JinanblX 1€/ NPOU3BOANTCS  3aBEAYIOLLMM.
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